关于软科学项目验收程序及要求

（1） 项目验收的程序

1. 项目验收申请须填写验收申请书，并经归口管理部门
审核同意，再报我厅法规处审核后才可组织验收，对于厅有关处室委托的项目，在提交前由负责委托的处室负责人签署意见后报法规处，具体意见签署在计划处意见栏中。
     在申请验收时，须提交以下材料：

（1）项目验收申请书（2份）；

（2）浙江省科技计划项目合同书（任务书）；

（3）项目研究主报告，含调研报告（送审稿）；（纸质2份，电子版1份）

（4）报告主要内容缩简本电子版（成果要报形式，5000—6000字左右，最好不要超过8000字，具体要求见附件）；

（5）项目实施工作总结和技术报告；

（6）由项目承担单位财务或审计部门出具的项目经费财务决算报告或财务审计报告（须加盖财务或审计部门印章）；

（7）与项目成果有关的领导批示、公开发表的论文和著作等；

（8）合同规定的其他材料。
同时，在提交申请书时，需提交申请书2份，其他证明材料只1份，并将上述研究报告、发表文章与著作、领导批示等情况的电子稿一并报法规处（电子稿件也可以在验收完毕时提交）。
2.项目验收须成立验收专家组，项目承担单位可以提出几名建议名单，我处会同计划处根据项目研究领域和方向，对专家名单审核增补，其中重点项目验收专家至少5人，一般项目3-5人。项目承担单位和参加单位人员不能作为验收组成员。同一单位的专家不超过2个。
3.验收形式分会议验收和通信评议两种形式，软科学项目原则上采用会议验收。会议验收一般由验收组织单位主持，必要时，省科技厅组织专家对有关项目进行集中验收。专家组形成的验收意见须有组长及副组长签字。

4.验收完成后5日内，项目负责人须通过网上申报系统将专家组验收意见报科技厅计划处申请公示（具体操作程序见科技厅主页“结果公示”栏目）。

5.验收结果经公示10日无异议后，科技处负责将验收申请书、研究报告、公开发表的文章著作、被有关部门采纳的政策意见和证明、专家组组长签字的验收意见（原件）及验收证书统一装订后，来我厅计划处619办公室办理验收证书编号及盖章。上述全套材料需留档在我厅计划处、法规处各一份。
（2） 项目申请验收的基本要求
1. 是否符合合同书的要求；

2. 是否在规定的时间内完成研究任务；

3. 经费使用是否合理规范；

4. 提交的研究报告是否符合要求；

5. 是否符合验收的程序。
附：

省软科学计划项目研究报告格式要求

省软科学计划项目研究报告格式须包含九个部分，并按以下规范进行编制：

一、封面页
1、项目名称：《XXX项目研究报告》（小二号字，黑色楷体_GB2312加粗，居中）

2、项目编号：（四号字，楷体_GB2312）

3、项目承担单位：（四号字，楷体_GB2312）

4、项目负责人：（四号字，楷体_GB2312）

5、主要研究人员：研究人员之间统一使用分号隔开（四号字，楷体_GB2312）

二、内容页

6、关键词:关键词之间统一使用分号隔开（四号字，楷体_GB2312）

7、摘要:（四号字，楷体_GB2312）

8、正文：

① 正文采用黑色四号字，楷体_GB2312。

②正文标题形式（标题统一黑色四号字，楷体_GB2312加粗）：

一级标题：一、二、……

二级标题：（一）、（二）……

三级标题：1、2、……

③ 段落或标题前统一在英文全角输入法下空出两格空格。

④正文统一间距1.5个行距。

9、参考文献：（四号字，楷体_GB2312）

为便于编辑、排版，上述材料请采用doc格式发送。文件名为“项目编号+项目名称”。

      报送的电子邮件: daiyy@zjinfo.gov.cn      

     联系电话 ：870854064

